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Gestaltung der Abschlussarbeit1  
Präsentationsprüfung R10 (Schuljahr 19/20) 
 

1. Allgemeine Informationen2 

Deine Hausarbeit bildet die Grundlage für deine Präsentationprüfung. Eine gut vorbereitete 
schriftliche Arbeit wird dir deine mündliche Präsentation erleichtern.  
Im Rahmen der Hausarbeit sollte eine von euch gestellte Problemfrage hinreichend erörtert 
werden. Wichtig ist dabei, dass eure Arbeit einen guten Überblick über die spätere Präsentation 
gibt. Die schriftliche Arbeit selbst wird nicht bewertet, ist aber Grundlage zur Vorbereitung der 
benoteten Präsentation und der abschließenden Fragen der Prüfungskommission. Die Hausar-
beit muss fristgerecht (12.12.19) in entsprechender Anzahl (3 x Printversion, 1 x digitale Versi-
on) abgegeben werden. Wird sie nicht fristgerecht eingereicht, so wird die Präsentationsprüfung 
mit ungenügend bewertet. 
 
2. Formalia 

Um deiner Abschlussarbeit eine wissenschaftliche und professionelle Note zu geben, empfeh-
len wir dir folgende formale Kriterien zu beachten. 
 

Verwende3…  

1. Schriftart „Arial“; 
 
2. Schriftgröße 16/14 für Hauptüberschriften, Schriftgröße 13 für Überschriften zweiter 
    Ebene und Überschriften dritter Ebene Schriftgröße 11 und fett (siehe oben/Fußzeile); 
  
3. Schriftgröße 11 für deinen Text; 
 
4. Zeilenabstand 1,5; 
 
5. Seitenränder: Unten 2 cm, oben, rechts und links 2,5 cm Abstand zum Rand; 
 
6. Absätze, um die Lesbarkeit zu verbessern; 

7. Anführungszeichen bei Zitaten, korrekte Zitierweise (Autor, Jahr, Seitenzahl). Die Quellen  
    müssen zudem immer angegeben werden!  

         Hilfe findest du unter: https://www.studienkreis.de/deutsch/richtig-zitieren; 
 

8. Jede Seite muss mit einer Seitenzahl versehen sein; 
 
9. Umfang 5 – 6 Seiten  
    (Deckblatt, Inhalts- und Literaturverzeichnis, Anhang, Bilder/Grafiken nicht eingerechnet!) 
 

																																																													
1	Überschrift:	1.	Ebene	
2	Überschrift:	2.	Ebene	
3	Überschrift:	3.	Ebene	
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2. Inhaltliche Struktur 

2.1. Das Deckblatt 

Das Deckblatt solltest du optisch ansprechend gestalten, um den Leser auf das Thema und die 
Prüfung einzustimmen.  

Folgende Informationen sind auf dem Deckblatt zu vermerken: 

! Thema der Arbeit (Darf nicht vom genehmigten Thema abweichen!) 
! Prüfungsfach 
! Name Schüler/Schülerin 
! Name der betreuenden Lehrkraft 
! Datum 

Ergänzt werden die relevanten Informationen durch ein oder mehrere thematisch passende 
Bilder. Das Deckblatt findet keine Erwähnung im Inhaltsverzeichnis und sollte von dir auf einer 
eigenen Seite dargestellt werden. 
 

2.2 Die Gliederung (Inhaltsverzeichnis)  

Die Gliederung bildet das Grundgerüst und führt den Leser wie ein roter Faden durch die 
Facharbeit. Deswegen solltest du kurze und prägnante Kapitelüberschriften wählen, die den 
Inhalt des Kapitels zusammenfassen. Solltest du Unterkapitel verwenden, achte darauf das du 
mindestens zwei Unterpunkte aufzeigst. Jedes Kapitel bekommt eine eigene Zahl zugewiesen, 
angefangen bei der Einleitung. Jedes Unterkapitel bekommt eine Unternummerierung. Nach der 
letzten Gliederungsziffer kommt kein Punkt. Im Rahmen des Inhaltsverzeichnisses stellst du 
deine Gliederung samt Seitenzahl und Nummerierung dar.  

Ein Beispiel zum Thema: Ameisen – wie verändern sie unsere Welt? 
 

Inhalt Seite 
1. Einleitung  1 
2. Die Ameise 1 

         2.1 Evolution  2 
2.2 Körperbau 3 
2.3 Ernährung 3 
2.4 Fortpflanzung 4 

3. Das Ameisenleben 5 
3.1 Billiarden Einsteins 6 
3.2 Superkräfte 6 
3.3 Perfekte Kommunikation 8 

          3.4 „Die schwarzen Schafe“ 9 
4. Fazit  10 
5. Literaturverzeichnis/Quellenangaben 11 
6. Anhang 12 

(TIPP: 
Tabulatortaste 
verwenden um 
Unterpunkte/Seiten-
zahlen gleichmäßig 
untereinander 
anzuordnen!)	
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2.3 Die Einleitung 

In der Einleitung stellst du das Thema der Arbeit vor und beschreibst, wie du zu deiner 
Fragestellung gekommen bist. Anschließend erläuterst du, deine inhaltlichen Schwerpunkte und 
welche Methoden du benutzt, um deine Frage zu beantworten. Ob du dich beispielsweise auf 
eine Quellenanalyse stützt, eine eigens erstellte Umfrage oder in den Naturwissenschaften 
einen Versuch durchführst. 

 

2.4 Der Hauptteil 

Der Hauptteil ist das Wichtigste an deiner Arbeit: Hier beantwortest du die in der Einleitung 
aufgestellte Frage. Dazu verknüpfst du die Informationen, die aus der Literatur, der 
Datenanalyse oder dem Versuch gewonnen hast. Wichtig ist, dass du eine kritische Haltung 
einnimmst. Du musst also entweder die benutzte Literatur bewerten oder deine Umfrage- oder 
Versuchsergebnisse interpretieren. Für eine gute Note ist es wichtig, dass du Passagen aus 
Büchern, Aufsätzen oder dem Internet als Zitat kenntlich machst und in den Fußnoten angibst. 
Der Hauptteil ist in Unterkapitel aufgeteilt. 

 

2.5 Fazit 

Im Schlussteil fasst du deine Arbeitsergebnisse zusammen und nimmst Bezug auf die 
Fragestellung. Zusammen mit der Einleitung stellt das Fazit einen inhaltlichen Rahmen 
deiner Arbeit dar. Gleichzeitig kannst du es nutzen, um eventuell auf unbeantwortete Fragen 
oder Probleme hinzuweisen, die während der Bearbeitung deines Themas entstanden sind. 
 
 

2.6 Literaturverzeichnis 

Ins Literaturverzeichnis schreibst du sämtliche Literatur (Autor, Erscheinungsjahr, Titel, Verlag), 
die du in deiner Arbeit benutzt und zitiert hast. Das ist wichtig, um die von dir gemachten 
Angaben zur verwendeten Literatur nachprüfen zu können.  
Beispiele:  

! Schneider, B., (2018). Das Leben der Ameisen. Berlin 
! Müller, H. (2018). Die Ameise. Zugriff unter: http://www.ameise.de;  am 25.07.19  

Alternativ, falls kein Autor angegeben ist: http://www.ameise.de;  am 25.07.19 
 
 

2.7 Anhang 

Solltest du Bilder, Grafiken, Tabellen oder Umfrageergebnisse verwendet haben, kommen diese 
in den Anhang, weil sie im Fließtext des Hauptteils den Lesefluss stören würden. 
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2.8 Versicherung  

Am Ende eurer Arbeit müsst ihr den folgenden Text schreiben. Damit versichert ihr mit eurer 
Unterschrift, dass ihr die Hausarbeit selbstständig geschrieben und keine Quellen außer den 
von euch angegebenen verwendet habt.  

 

 

 

Bei weiteren Fragen stehen dir die betreuenden Lehrkräfte gern zur Verfügung. 

 

Viel Erfolg! 

 

 

 

Versicherung  

Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbstständig verfasst und keine 
anderen Hilfsmittel als die angegebenen verwendet und sämtliche Stellen der Arbeit, 
die anderen benutzten Werken im Wortlaut oder dem Sinne nach entnommen sind, in 
jedem Falle unter Angaben der Quelle als Entlehnung kenntlich gemacht habe.  

_______________________________________ 
(Ort, Datum und Unterschrift) 
 


